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Prepisati pitanja u bilježnicu i odgovoriti na njih:

1. Kako zumirati tekst na 120%?

2. Kako numerirati stranice rimskim brojevima počevši od broja IV?

3. Opiši način korištenja prenositelja oblikovanja (ikona kista na alatnoj traci)?

4. Kako umećemo sliku u tekst?

5. Kako dobiti znakove u eksponentu a kako u indeksu?

6. Koja je standardna veličina papira?

7. Kakva je razlika između razmjernog i nerazmjernog pisma?

8. Opiši postupak umetanja tablice s 5 stupaca i 7 redaka u dokument 

9. Kako možemo obrisati samo jedan redak u tablici?

10. Što treba učiniti da prva stranica bude usmjerenja portret a druga pejzaž?

11. Kako možemo pogledati dokument prije ispisa?

12. Kako ispisati samo parne stranice?

13. Kako ispisati samo drugu stranicu?

14. Kako oblikovati tekst korištenjem WordArta?

15. Kako postaviti hrvatski jezik za sve dokumente?

16. Kako uključiti provjeru pravopisa?

17. Kako nacrtati vodoravnu crtu u podnožju (footer)?

18. Koje vrste tabulatora razlikujemo i kako umetnuti tabulator u više redaka teksta?

19. Kako uvući prvi redak odlomka koristeći oblikovanje odlomka?
20. Kako mijenjamo debljinu obruba i unutarnjih crta tablice?
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