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Prepisati pitanja u bilježnicu i odgovoriti na njih:

1. Kako dobiti prazan redak?

2. Kako mijenjamo usmjerenje papira?

3. Kako mijenjamo postavke veličine margine stranice?

4. Kako označavamo riječ, redak, odlomak i cijeli tekst?

5. Kako pokrećemo prazan Word dokument, a kako postojeći?

6. Nabroji vrste poravnanja odlomka?

7. Kako možemo umetnuti broj stranice i gdje se on može nalaziti?

8. Kako umećemo tekst u podnožje ili zaglavlje stranice?

9. Kako umećemo novi redak u postojeću tablicu?

10. Kako mijenjamo širinu stupca tablice na 2 cm?

11. Koje su vrste poravnanja teksta u ćeliji? (nabroji svih 9)

12. Kako umećemo simbole u tekst?

13. Kako mijenjamo boju teksta?

14. Kako najjednostavnije možemo promijeniti mala u velika slova i suprotno?

15. Čemu služe klizne trake?

16. Kako možemo prebacivati tekst iz jednog u drugi otvoreni Word dokument?

17. Kakva je razlika između Spremi i Spremi kao naredbe?

18. Kako promijeniti 100 pojavljivanja riječi ekipa s riječju momčad?

19. Kako možemo premjestiti odlomak unutar teksta?

20. Kako mijenjamo veličinu slike? 
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